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COMO FIRMAR DIGITALMENTE DOCUMENTOS PDF CON ADOBE READER 11

1. Abrir el documento PDF con el Acrobat ya creado para firmar

2. Seleccionamos Herramientas y luego Certificados

™ Gemplo Firma.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
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3. Seleccionamos Firmar Digitalmente
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4. Aparecera una ventana emergente avisandonos la forma de uso con un texto similar a este:

Acrobat Reader

Haga clic y arrastre con el ratén para dibujar el area en la que desea que
aparezca la firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada,
accederd al siguiente paso del proceso de firma.

[] Mo volver a mostrar este mensaje

Pulsamos Aceptar

5. En el documento, con la ayuda del ratédn, hay que crear el cuadrado dénde deseamos
introducir nuestra firma digital
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6. Una vez elegido el cuadro donde queremos que aparezca nuestra firma, nos aparece una
ventana emergente para elegir el certificado con el que queremos firmar el PDF

Firmar documento

Firmar como:

Ernitido por: ACA - Certificados Corporatives - 2014 Mas detalles

Aspecto: [ Texto normal -

I Firmado digitalmente por

NOMERE- 4SSt
Sl - NIF
L

Fecha: 2015.12.30 15:48:02
+01'00

[] Bloquear documento tras firmar

Haga clic en Revisar para comprobar si el contenide

del documento puede afectar a la firma

[ Firrnar ][ Cancelar ]

7. Podemos modificar el Aspecto de la firma que aparecera en el documento. Para ello

pulsamos en el desplegable Aspecto y elegimos Crear aspecto nuevo....

Aspecto: [Textl:n normal 'vJ

Texto normal
NOMB'_E‘S;}F“
[}
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8. Enlanueva ventana desplegable nos aparecera como quedaria la firma modificada:

Configurar aspecto de la firma @

Titulo: |

Previsualizar

Firmado digitalmente por aqui va su
nombre comun
Fecha: 2015.12.30 15:51:23 +01'00

Quita el nombre en grande

Configurar grafico /
Mostrar: @ Sin grafico Importar grafico de:

() Grafico importado

) Mombr

Archivo...

]Quita la marca de agua de adobe

Configurar texto

Mostrar: V] Mombre [ Ubicacidn [ Membre de reconocimiento |:|Logotipo
[¥] Fecha [ Motivo [ Versién de Adobe Etiquetas

Propiedades de texto

Direccion del texto: @ Automatico () Izquierda a derecha () Derecha a izquierda

Digitos: | 0123456789 -

Aceptar l [ Cancelar

9. Una vez seleccionado el aspecto de la firma pulsamos en Aceptar
10. Ahora nos pedira guardar el nuevo documento PDF con la firma incluida.

11. Es ahora cuando pide el PIN de la tarjeta para incrustar la firma en el PDF

Seguridad de Windows @

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN,

1| FPIN
| ' [P |

Mas informacion

[ Aceptar ” Cancelar
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12. Finalmente ya tenemos el documento firmado digitalmente con nuestro certificado
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Ejemplo de documento PDF para Firmar



