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Como crear una autorrespuesta/mensaje de vacaciones

Tiene que ha acceder a la Web de correo del ICAM https://outlook.office365.com

Pulsar en el Icono de configuracién, en la parte superior derecha

En el menu que aparece hay que seleccionar Correo (en la parte inferior)

(R

. Tema predeterminado

Pagina de inicio

Establecer la pagina de inicio

MNotificaciones

Activado

Contrasefia
Cambie la contrasefia.

Idioma y zona horaria

Espaficl (Espafia, alfabetizacién internacional)

Configuracion de la aplicacion
Ciffice 289
Correo 4

S —

Contactos

En la ventana que cargar hay que Ir a Correo > Procesamiento automatico >Respuestas automaticas.

Opciones
Accesos directos

+ General

P s Correo

P [rocesamiento automatico

P Fespuestas automaticas
Otros correos

Deshacer envio


https://outlook.office365.com/

Ahora sélo tienes que indiar cual es tu respuesta automatica

H Guardar ¥ Descartar

Respuestas automaticas

Aqui puede crear los mensajes de respuesta automatica (fuera de la oficina). Puede configurar la respuesta de modo gue se inicie a una

haora concreta o de modo que continde hasta que la desactive.

®| Mo enviar respuestas sutomaticas

Erviar respuestas automaticas

Enwiar respuestas solo durante este periodo

Hora de inicio  vie 23/12/2006 - 10:00 -
Hora de finalizacion — sab 24/12/2016 - 10000 -
oquear mi calendario durante este periodo
Yechazar automaticamente nuevas imitadones de eventos gue teng
Rechazar y cancelar mis reuniones durante este periodo

Enviar una respuesta una vez a cada remitente interno de mi

-— §—

B 1 U M A & A = = Z€3x v

Enviar una respuesta una vez a cada remitente ajeno a mi organizacion con el siguiente mensaje:

B I U A A & A = = Z€ 3= v

organizacién con el siguiente mensaje:



