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Como incluir la firma en el correo

Una vez que ha accedido a la Web de correo del ICAM https://outlook.office365.com con su usuario

(direccion de correo) y la contrasefia,

- En la parte superior derecha de la ventana a la derecha aparece un enlace un icono con una rueda
dentada:

- Pinche en él y se despliega un menu en la parte derecha de la ventana. En el nuevo menu pulsamos en
Correo

Configuracion x

Respuestas automaticas
Cree un mensaje de respuesta automatica

(Fuera de la oficina)

Configuracion de pantalla
Seleccione el modo de organizacién de su
Bandeja de entrada

Configuracion sin conexion
Use este equipo cuando no esté conectado a la
red

Administrar complementos
Active o desactive complementos, instale
nuevos o desinstale otros

Tema
. Tema predeterminado

Motificaciones

Activado

Configuracion de la aplicacién

Office 365

Correo <
Correo «

Calendario

Contactos


https://outlook.office365.com/

IILUSTRE
COLEGIO DE ABOGATHIS
DE MADRID

- Ahora nos aparecen las Opciones del correo. Sélo hay que elegir Firma de correo electrénico
dentrodel apartado Diseio. Una vez finalizada sélo hay que pulsar en Guardar

(®© Opciones

Accesos directos - X Descartar

» General

4Comren Firma de correo electronico

4 Procesamiento automatico N N )
i —ppry|  INcluir mi firma automaticamente en los mensajes nuevos gue redacte
Respuestas automaticas

Otros correos =+ Incluir automaticamente mi firma en los mensajes que reenvie o responda

Reglas de la bandeja de entrada y |
Informes de correo no deseado - — =
BE I U A A A A = = Vv

==
Marcar como leido

Opciones del mensaje A
Confirmaciones de lectura
Configuracién de respuesta Contenido que aparecera

Directivas de retencién como firma / pie de correo

4 Cuentas

Bloquear o permitir W

Cuentas conectadas
< >

Reenvio
POP e IMAP

4 Opciones de datos adjuntos
Preferencias de datos adjuntos
Cuentas de almacenamiento

4 Disefio
Conversaciones

Firma de comreo electrénico—

Formato del mensaje

Lista de mensajes
Panel de lectura
Vista previa de vinculo

S/MIME



