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1 PROGRAMAS A INSTALAR EN PC PARA USAR ACA PLUS EN TARJETA
Necesitas tener un lector en el que introducir la tarjeta y los programas que se indican a continuaciéon
1.1 Bitdid
Debes tener instalada la Ultima version de Bit4id

e Se descarga desde:

https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/MiniLectorACA Windows.zip

Descarga un archivo zip, MiniLectorACA_Windows.zip, que debes descomprimir e instalar el
archivo que hay dentro, miniLectorAir.exe
Debes hacer doble click en el archivo para instalarlo y pulsar siempre en Siguiente

e Puedes descargarlo directamente desde la web del fabricante

https://cdn.bit4id.com/es/soporte/downloads/middleware/Bit4id_Middleware.exe

e Una vez instalado aparece este icono en el escritorio

B

Bitdid - PKI
Manager

2 INSTALAR CERTIFICADO RAiz ACA

e Descargar el certificado raiz desde:

https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA ROOTCA.CER

e Ira “Descargas” para buscar el archivo “ACA_ROOTCA.CER”. Pulsar con el botén derecho sobre el
archivo y elegir Instalar certificado

e Enlas opciones que aparece, solo se puede elegir Usuario local ya que para hacerlo en Equipo local
te pedira los datos del administrador. Pulsar en Siguiente


https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/MiniLectorACA_Windows.zip
https://cdn.bit4id.com/es/soporte/downloads/middleware/Bit4id_Middleware.exe
https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA_ROOTCA.CER
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©# Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza y listas
de revocaddn de certificados desde su disco a un almacén de certificados.

Un certificado, que lo emite una entidad de certificacion, es una confirmadion de su
identidad vy contiene informacion que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el drea del sistema donde se

Ubicacidn del almacén

() Equipo local

Para continuar, haga dic en Siguiente,

e Ahora tenemos que elegir Coloca el certificado en el siguiente almacén y pulsar en Examinar

- wuu s

*

€ » Asistente para importar certificados

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son las areas del sistema donde se guardan los
certificados.

Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede espedificar una ubicacién para el certificado.

Selecdonar automaticamente el almacén de certificados segin el tipo de
O
certificade

(®)iColocar todos los certificados en el siguiente almace

Almacén de certificados:

| Examinar...

Cancelar

e Selecciona “Entidades de certificacion raiz de confianza” y pulsa Aceptar
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Seleccionar almacén de certificados x>

Seleccone el almacén de certificados que desea usar.

Personal ~

mw

Entidades de certificacian raiz de confia
Confianza empresarial 1
Entidades de certificacian intermedias
Editores de confianza

Certifiradnz en lne mie An e ronfia

W -

>

[ ]Mostrar almacenes fisicos

o | |

e Ahora ya podemos pulsar en Siguiente

€ ¢ Asistente para importar certificados !

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son |as reas del sistema donde se guardan los
certificados.

Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede especificar una ubicacidn para el certificado.

Selecdonar automaticamente el almacén de certificades segin el tipo de
| certificado
(®) Colocar todos los certificados en el siguiente almacén

Almacén de certificados:

| Entidades de certificacidn raiz de confianza | [ Examinar... {

Cancelar | |

e En la siguiente ventana ya pulsamos en Finalizar y terminamos el proceso



ILUSTRE COLEGIO
DE LA ABOGACIA
DE MADRID

€ £¥ Asistente para importar certificados

Finalizacion del Asistente para importar certificados

Se importara el certificado después de hacer dic en Finalizar.

Especificd |a siguiente configuraddn:

Finalizar

Almacen de certificados selecdonado por el usuario BSlGET IR Ragnle=lals) ] v 4 Y]

Contenido Certificado

£ >
Cancelar
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3 DESCARGAR CERTIFICADO SW AL PC

Si no tienes Exportado el certificado en un fichero, puedes descargarlo ahora

e Entra en https://aca.abogacia.es y pulsa en la ZONA DE USUARIOS para iniciar sesion (con tu tarjeta
ACA o usando el codigo de acceso de un solo uso).

e En los certificados Activos te aparece el certificado por Software y el Certificado en Tarjeta (si has
migrado a tarjeta)

# Certificados activos

€) Certificados en software

A A E AR R RTT dT

e Exportar tu certificado significa que descargaras tu certificado en un archivo “xxxx.p12” que podras
dejar instalado en un PC de tal manera que no necesitaras usar la tarjeta para acceder a tu certificado
Para poder descargar tu certificado debes pulsar en Descargar documento

A continuacion puede su , pr i€ con una fia p y pulsando en el botén Exportar

Politica de contrasefias

« Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minimo una maydscula, una minidscula y un nimero

© Descarga de documentos de términos y condiciones -]

Personal administrativo - ACA Software

Este perfil contiene los siguientes certificados. Descargar documento ]

(C] Aceptacion de términos y condiciones

© Generacion de contrasefia

e Se abre el documento del contrato y debes pulsar en Aceptar


https://aca.abogacia.es/
https://aca.abogacia.es/
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@m Q A~ 2 |de2 — |+ Tamafio automatico v Cae&am™m I 2 »
Plazo de conservacion de los datos: Se conservarén durante el tiempo necesario para cumplir -
con la finalidad para la que se recabaron en los términos previstos en la Ley.6/2020 y para

determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del
tratamiento de los datos

Y para que asi consten los efectos oportunos a 7.. de NOVIEMEREde 2024

e Se vuelve a mostrar el aviso anterior y debemos hacer Check en la aceptacion de términos y
condiciones

A continuacién puede su . pr & con una ¥ pulsando en el botén Exportar

Politica de contrasefias

= Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minime una may(scula, una mindscula y un nimero

© Descarga de documentos de términos y condiciones

@ Aceptacion de términos y condiciones 2
Al hacer click en el check, usted acema I0s términos y condiciones del uso de su certificado dlg\tal ademas acspta que todos sus datos son comectos Y que los documentos han sido firmados.
He leido y acemo los términos y condiciones del uso del certificado en software.
© Generacion de contrasefia -]
Politica de contrasefias — Contrasefia P
« Tener un minime de & caracteres

« Tener como minime una mayiscula, una minscula y un nimero. Repite Ia contrasefia

Ahora sélo queda elegir una contrasena para proteger el archivo que se va a descargar. Cuando
intentemos instalar este certificado en PC necesitaremos esta contrasena (similar a la contrasena
de proteccién que se necesita para descomprimir algunos archivos zip)
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A continuacion puede su

, pr é con una fi ¥y pulsando en el botén Exportar
Politica de contrasefias

= Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minimo una mayuscula, una mindscula y un nimero

© Descarga de documentos de términos y condiciones
© Aceptacion de términos y condiciones

Al hacer click en el check, usted acepta los términos y condiciones del use de su certificado digital, ademas acepta que todos sus datos son cormectos y que los documentos han sido firmados.

He leido y acepto los términos y condiciones del uso del certificado en software.

© Generacién de contrasefia

Politica de confraseiias

Contrasefia

- Tenerun minimo de & caracteres

+ Tener como minimo una mayiiscula, una minscula y un ndmero.

Repite la fi

Pulsar en Exportar para descargar el archivo con el certificado ACA
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4 IMPORTAR EL CERTIFICADO A LA TARJETA

Introducir la tarjeta en el lector

Ir al programa “Bit4id” e Iniciar sesi6n

B8 Bitdid PKI Manager (1.4.10.797)

Dispositivos conectados

Bit4id CrvptoEllintic : Desbloquear PIN Cambiar PIN
BIT4ID miniLector EVO 0

Informacion del dispositivo Certificados
Lector BIT41D miniLector EVO 0
Descripeion Bitdid CryptoElliptic

Pulsar los 3puntos que hay en la parte de la derecha en “Bit4id CryptoEllipc” y en el menl que
aparece, elegir Importar certificado

Dispositivos conectados

PPl Bitdid CrvptoElliptic e 1
BIT4ID miniLector EVO O Cerrar sesion

Actualizar contenido
Cambiar nombre de dispositivo
Cambiar PIN i

Deshloguear PIN

Importar certificado

Borrar dispositivo

Copiar en el portapapeles b

Ahora sé6lo tenemos que Seleccionar el archivo “xxxx.p12” con el certificado Software, el PIN de
nuestra tarjeta y la clave con la que hemos protegido el archivo con el certificado
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1 - -
Importar Certificado - Bitdid PKI Manager bt
Importar Certificado
.'/.- -.\'.
‘ Seleccione su archivo... i
e A

PIN del dispositivo

Desbloquear archivo - Contrasefia

CKA_ID ( Opcional )

B mportar tambign la clave plblica

Carga

Al pulsar en Carga el certificado se instala en la tarjeta y ya puedes usarla

10



