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FIRMAR DIGITALMENTE PDF CON XOLIDOSIGN

e Abrir la herramienta de XolidoSign abriendo el icono del escritorio o buscando el programa en el
menU de windows. Si utilizas certificado en tarjeta ACA debes tenerlo conectado antes de abrir
el programa

xolido

eUna vez abierto el programa, pulsamos en Firmar y seleccionar archivos
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Exportar directamente como PDF
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Directorio de Salida para los documentos fimados:
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—_—— === Certificado electronico seleccionado:
| * 3 e
‘ ¢ Verificar No hay certificado preseleccionado {.‘ } seleccién certificado

C:\Users\Administrador\Documents'\Xolido Sign m

;& ver carpeta salida

L X [¥] Aplicar Fimas incrustadas T
@ Fimar sin Sello de Tiempo (©) Firmar con Sello de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV

iniciar operacién o

Motivo Fima visible

Soporte | Actualizar | LicenciadeUso | Acerca de XolidoSign

e Se busca el pdf que queremos firmar y pulsamos en Abrir. Se pueden seleccionar varios
archivos que se quieren firmar (siempre que la firma esté en la misma posicion de la hoja)

e Ahora hay que elegir el certificado con el que queremos firmar, pulsamos en seleccionar
certificado
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Ejemplo Firma pdf Pendiende de Fima / Sello

,/ Firmar
I% limpiar listado

I e Sello de Tiempo I

= Certificado electrénico seleccionado:
I ¢ Verificar | Mo hay certficado preseleccionado '___Hi seleccidn cerficado
F.:ﬂ wver certificado

Directorio de Salida para los documentos fimados: -
C\Users'Administrador.Documents'Xolido Sign j seleccién capeta

i ver carpeta salida

@ Fimar sin Sello de Tiempo () Firmar con Sello de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV

iniciar operacion o

Aplicar Firmas incrustadas T

Mativa Firma visible

Soporte | Actualizar | Licenciade Uso | Acerca de XolidoSign

Nos aparecera una ventana para elegir el certificado, pueden aparecer varios certificados si
tenemos un certificado instalado en el equipo y un certificado en la tarjeta ACA conectada. Al
pulsar en Mas opciones se verian todos los certificados disponibles para firmar, elegimos el
certificado con el que queremos firmar el/los PDF y pulsamos en Aceptar
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Opciones  Ayuda

/ XolidoSign

firma sello
electronica de tiempo
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(@) Panel de Control Eetada

Resuttado ? seleccionar archivos

Seguridad de Windows
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f/ Firmar Lista de Certificados personales disponibles

Seleccione un Certificado para firmar el documento
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Valido desde: 24/03/2022 hasta 24/03/2025

I e Sello de Tiempo

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Mas opciones

Aceptar Cancelar
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e Podemos elegir donde se guardara el documento firmado, para ello pulsamos en seleccién
carpeta (recuerde que la carpeta debe estar ubicada en una zona accesible para el usuario)

A J seleccion capeta

s fimados:
|Y:'-¢em|:u'-.Du:ucumer|tu:us Fimados | I

_—J. ver carpeta salida

e Hay que elegir Firmar con Sello de Tiempo y pulsar en Firma visible para que la firma se vea en
el documento PDF

B Aplicar Fingasineusiad

(") Firmar sin Sello de Tiempo I © Fimar con Sello de Tiempo XDIiID Sign TSA - ACCY i ==
Motivo Fima visible
iniciar operacion o

Al elegir Firmar con Sello de Tiempo, se asegura que el documento esta sellado con una fecha y
hora que no es la del PC (tG puedes modificar la fecha y hora de tu PC). La diferencia se ve
cuando abres la firma incluida en el PDF. Al final del documento mostramos la diferencia

e En las opciones que aparecen podemos ya indicar dénde queremos que nos aparezca la firma
en el PDF
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425 Configuracién

Opciones de configuracién

® Certificados

. . Se puede establecer si e desea incluir una marca visible que
4. Seleccidn de cerlificado = *

i/} Restricciones de certificado PDF
i# Firma Electrénica B Incluir marca visible en el documento P

E Formate de la firma Configure las caracteristicas de la marca visible:
(5] Preferencias de la firma
a Politica de firma

i’ 7 Opciones avanzadas

Primera pagina del PDF

= Sellode Tiempo

E Servidores Sello de Tiempo
B Opciones de PDF

i BB Informacion de PDF

“-[al Marea visible de PDF
J Opciones de Salida | Buscar Eliminar
{7 Carpeta de salida
£ Meodo de salida
. Opciones avanzadas Mombre de campo de firma para colocar la marca visible:

Pasician: Amba Derecha Diefinir =3

[_J Mostrar sélo la imagen de fondo en la marca visible

| * Usado por defecto si esta disponible

restablecer valores por defecto

_ I Aceptar l Cancelar

e Ahora Pulsamos en Iniciar Operacion

iniciar operacion °|

e Vuelve a pedir el pin de la tarjeta (si usamos el certificado de la tarjeta), y una vez introducido
guarda el documento firmado en la carpeta de salida y nos indica si el resultado es correcto

Mombre Estado Resultado

Ejemplo Fima Fpdf Firma / Sello completada
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e En la carpeta donde hemos seleccionado el destino podemos abrir el PDF firmado

@ %2 Iniciar sesion

s Cm

( Panel de firma ) =%

| @
|:|5
Firmado digitaimente por: I
SW) O
)Ema 25.04.2026 10:43:13
a.

PLUS

Al pulsar en la firma se pueden ver las propiedades de la firma y ahi es déonde se ve la
diferencia entre utilizar la opcién de Firmar con Sello de Tiempo
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Asi se ven usando Firmar con Sello de Tiempo

La firma es VALIDA, firmada por IR =)
3

Hora de firma: 2026/04/28 10:42:07 +02'00°

Origen de los elementos de confianza obtenidos de European Union Trusted
Lists (EUTL).

Mativa: 1
Ubicacidn:
Resumen de validez
Mo ha habido modificaciones en: documento desde que se firmd.

El cerificador especificd que se permite rellenar el formulario y agregar
firmas y comentarios, pero no se permite realizar ningdn otro cambio.

El documento esta firmado por el usuario actual.

La firma incluye una marca de haora incrustada. Marca de haora:
2026104128 10:42:11 +02°00°

La firma se validd a partir de la hora segura (marca de hora);
2026/04/28 10:42:11 +02°00°

Informacion de firmante

La ruta desde el certificado del firmante a un cerificado del emisor se cred
correctamente.

El cerificado del firmante es valido y no se ha revocado.

Mastrar cerificado de firmante..

Propiedades avanzadas. . Validar firma Cerrar

Asi se ven las propiedades sin utilizar Firmar con Sello de Tiempo (es preferible utilizar la opcion
Firmar con Sello de Tiempo)
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Propiedades de la firma

L,

La firma es VALIDA, firmada por [ N AR - (/)
I -

Haora de firma: 2026/04/28 10:43:13 +02°00°

Origen de los elementos de confianza obtenidos de European Union Trusted
Lists (EUTL).

Mativo:
Ubicacidn:
Resumen de validez
Mo ha habido modificaciones en: documento desde que se firmd.

El certificador especificd que se permite rellenar el formulario y agregar
firmas y comentarios, pero no se permite realizar ningdn otro cambio.

El documento esta firmado por el usuario actual.

La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.

Lafirma se validd a partir de 1a hora de firma:
2026/04/28 10:43:13 +02°00°

Informacian de firmante

La ruta desde el certificado del firmante a un cerificado del emisor se cred
correctamente.

El certificado del firmante es valido y no se ha revocado.

Mostrar certificado de firmante...

Propiedades avanzadas... Yalidar firma Cerrar




