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FIRMAR DIGITALMENTE PDF CON AUTOFIRMA

e Abrir el documento PDF con AutoFirma

Autofirma

e Pulsamos en Seleccionar ficheros a firmar, para encontrar el PDF que queremos firmar

ﬁ Autofirma v1.9

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a Autofirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su

niumero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacian laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte

las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, siinserta o extrae una tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB deberd seleccionar el almacén de claves
i ia i certificados o pulsar el botdn Actualizar para recargar el almacén seleccionado.

[ Seleccionar ficheros a firmar ]

Pulse el boton o arrastre ficheros o directorios a esta area

Eirmar

e Una vez seleccionado el archivo



A Autofirma v19 = O po4

Archivo Heframientas Ayuda

Bienvenido a Autofirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
nimero de DMI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un cerificado profesional. Consulte
las politicas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, siinserta o extrae una tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB deberd seleccionar el almacén de claves
apropiado desde el didlogo de seleccidn de certificados o pulsar el botdn Actualizar para recargar el almacén seleccionado.

[ Seleccionar ficheros a firmar J

'Y
Y:itemp\Descargas\00. Programas a instalar en Windows para Migr... | verFichero L\

Informacion del documento:
Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha Gltima modificacion: 4 de marzo de 2025, 13:50
Tamafio: 266 KB

Configuracion de firma:
Formato: Firma PDF (Cambiar)
D Hacer la firma visible dentro del PDF
[] Insertar una marca visiole dentro del PDF

Firmar

Marcamos las primera opcion y pulsamos en Firmar

Configuracion de firma:
Formato: Firma POF (Cambiar)
] Hacer la firma visible dentro del PDF
[ Insertar una marca visible dentro del POF

Firmar

Puede aparecer un mensaje de aviso indicando que se va a firmar el documento




ﬁ Autorizar firma

Seva arealizar 1a firma electrdnica de un documento.

Pulse "Aceptar” para dar fe de entender las implicaciones legales de firmary
' autorizar Ia firma de los documentos seleccionados. En caso contrario, pulse '
“Cancelar”.

|| Omitir esta confirmacién en futuras o

l Aceptar J [ ncelar J
| |

R P

Pulsamos Aceptar

e Ahoraindicard donde queremos insertar la Firma en el documento
E incluso podemos indicar si queremos firmar la pagina actual, todas las paginas o una o
varias en concreto



Posicion de firma

. =

X Y: Anchura: Altura:

Pagina 1 de 7 (escala: 43%)| = ==

Pagina de firma

(®) Pagina actual

() Todas las paginas

() Seleccidn de paginas e

Siguiente Cancelar

Con el ratdn determinamos un cuadrado en el que queremos que nos aparezca nuestra
firma
Por ejemplo, abajo a la derecha en la pagina en la que estamos actualmente



A

Posicion de firma

Inserte o seleccione el drea de firma visible.

X 52 Y. 126 Anchura: 59 Altura: 30

/‘ Cuadro de la Firma

Nos deja desplazarnos la
pagina en la que queremos
la Firma

Pagina 1 de 7 (escala: 43%)| = ==

Pagina de firma

O rocrmnris / Permiten cambiar las
I_J) Todas las paginas a-q )
pad paginas a Firmar
2 __

I_) Seleccion de paginas

l Siguiente J L Cancelar J

e Una vez elegido el cuadro donde queremos que aparezca nuestra firma, pulsamos en
Siguiente

e Ahora veriamos un ejemplo de cdmo quedaria la Firma en el PDF



ﬁ Propiedades de la firma visible PDF *

Vista Previa
p

Firmads por S4SUBBCTONSY =1 dia $38 IQDATE=ddAnLArrdd
con un eertificads smitido por 44 I5J0BRCIERY

i La previsualizacién puede diferir del resultado final. Consulte la pAgina de
ayuda para conocer |as palabras clave para introducir informacién del
| certificada.

Configuracion de firma
E

Imagen de firma:

| Examinar || Limpiar |

Texto de |a firma:

Firmado por $3SUBJECTCNES el dia $53IGNDATE=ddMMlyyyy$S con un
certificado emitido por $3ISSUERCNES

[Courier |"] 12 iﬁ MNorotar | ¥

w Jlx Jis JLx mmnego  jv)

[/] Recordar configuracidn

[ Restaurar configuracién J [ Aceptar J [ Cancelar J

e Pulsamos en Aceptar
Aparece un cuadro para elegir el certificado con el que queremos Firmar el documento



Didloge de seguridad del almacén Windows x

w sy =

Seleccione un certificado L@ @

Emisor: ACA 1. Uso: Firma vy autenticacion. L
Walido desde: 07/11/2024 hasta 07/11/2027

I

Emisor: anarosa. Uso: Desconocido.
walido desde: 02/09/2025 hasta 09/08/2125

I

[ Aceptar ] l Cancelar J

e Al seleccionar el certificado, si este estd dentro de la tarjeta pedira el PIN. Si es por SWy
esta protegido el acceso con contrasefia pide esa clave

Seguridad de Windows Ed

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN de autenticacion.

Mas informacion

Aceptar Cancelar




Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio X

lUna aplicacian esta solictando acceso a un elemento
protegida.

Cortraseria para:
Clave privada de CryptoAP

Aceptar Cancelar Detalles...

Ahora nos pedira donde guardar el documento con la Firma

B LML A LIRS LILILILALL & L UL LB L1 LI 111 1S EILI R LIRS 1L 1TSS L LALILS AL S LR BT L LS LG L
ﬁ Guardar fichero firmado X
Buscaren: |(E Descargas ) (@] (@] (@) (E e

(& opera

[ﬁ' ACA Plus Manuales Consejo
(E5 BANNER FIRMA

[i§ DOC CORREODS

[E5 Hossein declaracion auto

[« J T

Mombre de archivo: | 00. Programas a instalar en Windows para Migrar a ACA Plus_signed.pdf

Archivos de tipo: [Documentos Adobe PDF (*.pdf) | v]

| cuardar | | cancelar |

F

Indicard si todo se ha guardado correctamente



L ACA

ﬁ Autofirma v1.9 - 00. Programas a instalar en Windows para Migrar a ACA Plus_si

ned.pdf = m} X

Archivo Herramientas Ayuda

Proceso de firma completado satisfactoriamente

Lafirma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su completa validez legal debe comprobar
ademds la validez de |os certificados usados. Para ello, puede validar esta u ofras firmas electrdnicas en:

hitps:/valide redsara. es!
Detalles de |a firma

Fichero firmado:
Y¥itemp\Descargas\00. Programas a instalar en Windows para Migrar a ACA Plus_signed pdf Wer fichero

Certificado de firma utilizado

Titular del cerificado: | N

© Emisor del certificado: ACA1

Datos de la firma:
¥ Formato de firma
Adobe PDF
¥ Datos firmados
Ver datos firmados
¥ Arbol de firmas del documento

A7 dic 2025, 8.52

r mas ficheros

e Siabrimos el fichero se vera la firma en el mismo

i DE LA ABOGACIA
DE MADRID
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