ILUSTRE COLEGIO
DE LA ABOGACIA
DE MADRID

FIRMAR DIGITALMENTE PDF CON ADOBE READER

e Abrir el documento PDF con el Acrobat
e Pulsamos en Ver mas, s y luego Utilizar un certificado
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[(?; Marca de hora

e Aparecera una ventana emergente avisandonos la forma de uso con un texto similar a este:

Adobe Acrabat

Haz clicy arrastra con el ratdn para delimitar el drea en la que deseas que
aparezca la firma. Unawvez que hayas terminado de delimitar el area deseada,
accederas al siguiente paso del proceso de firma.

[ Mo volver a mostrar este mensaje

|

Pulsamos Aceptar

e En el documento, con la ayuda del ratén, hay que crear el cuadrado donde deseamos introducir
nuestra firma digijtal
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Todas las herramientas Editar
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Convertir  Firma electronica

Buscar texto o herramientas

e Una vez elegido el cuadro donde queremos que aparezca nuestra firma, nos aparece una
ventana emergente para elegir el certificado con el que queremos firmar el PDF (Si tenemos
mas de un certificado aparecerian varios a elegir)
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Firmar con un ID digital

Selecciona el ID digital que desees usar para la firma:

s I (5W) (ID digitales de Windows) Ver detalles
° E[!u“] Emitido por: ACA 1, Caduca: 2027.11.07

® @[!D"} (1D digitales de Windows) Ver detalles

Emitido por: AC FMMT Usuarios, Caduca: 2028.12.31

@ ( Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar )

En la imagen a parecen 2 certificados disponibles, uno de ACA y otro de FNMT

Pulsamos en Continuar y nos muestra como se anadiria la firma al documento:
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Firmar como "NOMERE WiNGGNG, - NI X

Aspecto | Texto normal v

NOMBRE Firmado digitalmente por
NOMBRE NN
T

Fecha: 2023.04.13
17:20:38 +02'00"

M

U Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.
i

e Podemos modificar el Aspecto de la firma que aparecera en el documento. Para ello pulsamos
en Crear
Se despliegan las opciones que se pueden personalizar
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Personalizar el aspecto de la firma

B 4 @ O

Texto Dibujo Imagen Ninguno

<aqui va su Firmado gilgltalmente
por <aqui va su

nombre nombre comin>

, Fecha: 2023.04.13
comun= 17:24:00 +02'00"

Texto inguido Direccion del texto

B nombre CINombre distintivo Ane ==
Brecha Clversion de Adobe Acrobat
. L Formato de los digitos
& Logotip O Ubicacion
O Motivo \ﬁ(ﬂwﬂt{ 0123456789 v
Marca de

Nombre predefinido agua de -@
adobe

Una vez modificado lo que queremos damos a Guardar y entonces veriamos como queda la
firma.

Una vez seleccionago el aspecto de la firma pulsamos en Firmar. 0JO! ASEGURAR QUE NO ESTA
MARCADA LA OPCION “Bloquear el documento tras la firma” por si el documento necesita una
segunda firma de otra persona

U Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Se han revisado las advertencias del documento. Revisar
o
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e Ahora nos pedira guardar el nuevo documento PDF con la firma incluida. No podemos guardarlo
con el mismo nombre en el mismo lugar en dénde esta el PDF original sin firma. Hay que
guardarlo en una carpeta distinta o si lo guardamos en la misma carpeta hay que modificar el

nombre

e Sjestamos usando certificado en tarjeta, es ahora cuando pide el PIN de la tarjeta para
incrustar la firma en el PDF. Si utilizamos el certificado en SW pedira clave si tenemos protegido

el acceso al certificado con contrasena, sino no pedira nada

Seguridad de Windows *

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN de autenticacion.

|

Mas informacion

Aceptar Cancelar

e Finalmente, ya tenemos el documento firmado digitalmente con nuestro certificado

odas las herramientas Editar Convertir Firma electronica Buscar texto o herramientas Q = 1

¢ Utilizar un certificado x éro Firmado y todas las firmas son validas.
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£ Validar toda la firma
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