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1 PREPARAR EL MAC PARA FIRMAR PDF CON CERTIFICADO SW 

1.1 Firmar Usando Adobe 

1.1.1 INSTALAR CERTIFICADOS DE CONFIANZA 

• Hay que descargar los certificados Raiz y de Confianza para poder firmar documentos con ACA. 

Para ello tenemos que descargar los certificados de la web del CGAE 

https://www.abogacia.es/site/acaplus/guias-y-software-de-instalacion/ 

 
 

(En la página están en la parte inferior de la web) 

 

Son 3 certificados: 

https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA_ROOTCA.CER 

https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA_SUB1CA.cer 

https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA_SUB2CA.cer 

 

Y guardar en una carpeta dónde luego los buscaremos 

• Hay que preparar Adobe Acrobat para que pueda firmar documentos pdf. Abrir Adobe Acrobat 

Reader, CON LA TARJETA INTRODUCIDA EN EL LECTOR 

 

• Abrir las Preferencias de Adobe Acrobar Reader DC 

 

https://www.abogacia.es/site/acaplus/guias-y-software-de-instalacion/
https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA_ROOTCA.CER
https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA_SUB1CA.cer
https://www.abogacia.es/repositorio/acaplusdescarga/ACA_SUB2CA.cer
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• Dentro de la pestaña de Categorías seleccionar Firmas y después en la parte derecha 

seleccionar Identidades y certificados de confianza  

 

 

• Dentro de Configuración de ID digital y certificados de confianza seleccionaremos la última 

Opción, Certificados de confianza y pulsaremos en importar.  
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• En la nueva ventana pulsamos en Examinar y seleccionamos los certificados de confianza 

que nos descargamos anteriormente 

 

 
 

 

• Una vez importados los certificados, procederemos a marcar las confianzas necesarias para 

que el proceso se complete. Para ello seleccionamos el certificado en la parte superior y 

luego en la inferior. Se activa el botón Confiar que tenemos que pulsar 
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• En la ventana que se abre marcamos las opciones Utilizar este certificado como raíz de 

confianza y Documentos certificados  
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• Hay que realizar estos pasos para cada uno de los 3 certificados que hemos importado Una 

vez realizado este paso para todos los certificados existentes seleccionaremos todos los 

certificados y pulsaremos en Importar  
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• Se mostrara una ventana con los resultados de la importación. Pulsamos Aceptar y salimos  

 

 
 

 

 

1.1.2 INSTALAR CERTIFICADOS SW EN ADOBE PARA PODER FIRMAR 

Aunque tengamos el certificado añadido en el llavero de Mac, la app de Acrobat dará errores en 

el proceso de firma por lo que hay que añadir el certificado propiamente dicho en Sdobe. 

Este proceso sólo hay que realizarlo una vez 

• Hay que preparar Adobe Acrobat para que pueda firmar documentos pdf. Abrir Adobe 

Acrobat Reader 

 

• Abrir las Preferencias de Adobe Acrobar Reader 
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• Dentro de la pestaña de Categorías seleccionar Firmas y después en la parte derecha 

seleccionar Identidades y certificados de confianza  

 

• Dentro de ID digitales pulsar en el primer Icono con “+” 
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• Ahora añadimos nuestro certificado como ID digital usando Mi ID digital existente de: y Un 

archivo 

 

 
Pulsamos en Siguiente 

 

• Ahora tenemos que buscar el archivo *.pfx o *.p12 que hemos descargado con nuestro 

certificado pulsando en Examinar 
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• Una vez seleccionado, sólo tendremos que añadir la contraseña de protección del archivo 

que establecimos 

 

Pulsamos en Siguiente 

• Te indica el certificado digital que va a agregar: 
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Pulsamos en Finalizar 

 

• Nos muestra el certificado digital que acabamos de añadir 
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1.1.3 FIRMAR UN ARCHIVO PDF 

• Abrir el PDF a firmar y en el menú que aparece en la parte izquierda pulsar en Ver más 

 

 
 

• Entre las herramientas que aparecen, seleccionar Utilizar un certificado 

 

 
 

• Seleccionamos Firmar digitalmente 
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• Aparecerá una ventana emergente avisándonos la forma de uso con un texto similar a este: 

 

 
Pulsamos en Aceptar 

• En el documento (con la ayuda del cursor, bien con el ratón o con el trak pad de su 

máquina) hay que crear el cuadro dónde deseamos introducir nuestra firma digital 

 

• Una vez elegido el cuadro donde queremos que aparezca nuestra firma, nos aparece una 

ventana emergente para elegir el certificado con el que queremos firmar el PDF 
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• Si ahora mismo pulsamos en Firmar nos daría un error 

 

 
Se nos ha olvidado escribir la contraseña del archivo que contenía el certificado que hemos 

añadido a Chrome 
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• Debemos escribir la clave del fichero del certificado 

 

• Si todo es correcto nos aparecerá la ventana para guardar el archivo con la firma ya incluida 
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Hay que guardarlo con un nombre distinto al original 

 

• Puede dar un error al incluir la firma 

 
 

Si cierras el PDF y lo vuelves a abrir verás el documento con la firma incluida 

1.2 Firmar Usando Autofirma 

• Abrir Autofirma en el Mac 

 

• En la ventana de Bienvenida, pulsar en Seleccionar ficheros a firmar 
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• Una vez seleccionado el fichero a firmar, hay que marcar la opción Hacer la firma visible dentro 

del PDF y pulsar en Firmar 

 

 
 

• Al sistema indicará que se va afirmar electrónicamente un documento, pulsamos en Aceptar 
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• Ahora hay que decidir en qué parte del documento se incrustará la firma electrónica (autofirma 

permite firmar todas las páginas del documento). Una vez elegido pulsamos en Siguiente 

 

 
 

• Te mostrará que es lo que incluye en la firma que aparecería en el documento, pulsa en Aceptar 

para incluir la firma 

En este recuadro se 

incluiría la firma 

Permite ir a la página en que 

queremos incluir la firma 
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• Ahora muestra los certificados del llavero para elegir el certificado con el que firmará el 

documento 
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• Al pulsar OK, pide la clave del llavero 

 

 
 

• Si se introduce correctamente, pedirá guardar el archivo PDF con la firma incluida. Guardarlo 

con un nombre diferente al original 
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• El Autofirma nos indicará que todo se ha completado correctamente 

 

 


