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ACCESO AL TURNO DE OFICIO: REQUISITOS, SOLICITUD
DE ALTA Y BAJA , OBLIGACIONES EN CASO DE BAJA.

1.- ;COMO SE SOLICITA EL ALTA EN EL TURNO DE OFICIO?

Cumplimentado el impreso habilitado a tal efecto, indicando la materia y turnos por los que se
opta. (Microsoft PowerPoint - IMPRESO DE ALTAS MATERIAS OCTUBRE 22.ppt - Modo de
compatibilidad (icam.es) ). Se puede remitir, debidamente cumplimentado y firmado, por
correo electrénico a censo.to@icam.madrid

2.- ,.COMO SE SOLICITA LA BAJA EN EL TURNO DE OFICIO?

Se puede comunicar esta decision por escrito o cumplimentando el impreso de baja
debidamente firmado (Microsoft PowerPoint - bajas octubre 2022.ppt - Modo de
compatibilidad (icam.es) ). Si la baja es por enfermedad propia, maternidad, paternidad,
enfermedad grave de un ascendiente, descendiente, conyuge o pareja de hecho o por
dedicacion exclusiva a otra actividad, es preciso indicarlo expresamente y acompanar el
documento que acredite esta situacion .

3.- (ES OBLIGATORIO SEGUIR CON LA DEFENSA DE LOS ASUNTOS

DESIGNADOS CUANDO SE CAUSA BAJA EN EL TURNO DE OFICIO?

Se habra de continuar con la defensa de los procedimientos encomendados hasta la
finalizacién de la instancia, salvo que la baja sea por enfermedad propia, maternidad,
paternidad, enfermedad grave de un ascendiente, descendiente, conyuge o pareja de hecho o
por dedicacion exclusiva a otra actividad, debidamente acreditada.

Si finalizada la instancia, e informado el cliente, desea interponer el correspondiente recurso,

debe comunicarse al érgano judicial solicitando remita oficio al Colegio a fin de que se designe
nuevo profesional, con suspensidn de los plazos procesales entre tanto.


https://web.icam.es/wp-content/uploads/2022/10/IMPRESO_DE_ALTAS_MATERIAS_OCTUBRE_22_base.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2022/10/IMPRESO_DE_ALTAS_MATERIAS_OCTUBRE_22_base.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2022/10/bajas_octubre_2022_base.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2022/10/bajas_octubre_2022_base.pdf

ALCANCE DE LA DESIGNACION Y OBLIGACIONES
PROFESIONALES: CONTACTO CON EL CLIENTE,
REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACION. PLANTEAMIENTO
DE LA INSOSTENIBILIDAD.

4.- ;CUALES SON LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL MANDATO DE

OFICIO?

La designacion obliga al letrado/a a asumir la defensa en el asunto encomendado con la mayor
celeridad posible, a contactar con el cliente, a informarle de la evolucidn del procedimiento y
comunicarle las resoluciones trascendentales que se dicten, con aclaracién de su contenido y
de los recursos que procedan frente a ellas.

Asi mismo de conformidad con el articulo 122 e del Cédigo Deontolégico de la Abogacia
Espanola , si el cliente lo requiere y a costa de este , el letrado le proporcionara copia de los
distintos escritos que se presentan o reciban , de las resoluciones judiciales que le sean
notificadas y de las grabaciones de las actuaciones que se hayan producido. (Articulo 12.2 e del
Codigo Deontolégico de la Abogacia Espanola. Codigo-Deontologico-2019 (1).pdf (icam.es)

5.-RECIBIDA LA DESIGNACION DE OFICIO ¢CUAL ES LA ACTUACION

DEL ABOGADO DESIGNADO?

Contactar a la mayor brevedad con la persona asignada y requerirle la documentacion
necesaria para evaluar su pretensiéon. (Articulo 6 de las normas de Turno de Oficio NORMAS-
TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf (icam.es) .

6.- .QUE HACER SI NO SE LOGRA CONTACTAR CON EL/LACLIENTE, O

NO FACILITA LA DOCUMENTACION?

Si no facilita la documentacidén y antecedentes necesarios dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la recepcién de la designa, habrd que dirigir escrito a la Comisidon de Asistencia
Juridica Gratuita competente, para que le sean requeridos a través de este Organismo, con
peticion de la suspensiéon del plazo para evaluar su pretension, hasta que sean puestos a su
disposicion.( Articulos 32 y 33de la Ley 1/96. Ley 1/1996, de 10 de enero, de asistencia juridica
gratuita. (icam.es)

Si el proceso judicial estd en tradmite, hay que comunicar esta circunstancia al érgano judicial.

La Comision de Asistencia Juridica Gratuita no admite el requerimiento de la documentacion
cuando ya obra ante el érgano judicial.


https://web.icam.es/bucket/Codigo-Deontologico-2019%20(1).pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf

7.- ¢QUE HACER SI CONTACTADO CON EL CLIENTE, LA PRETENSION
A EJERCITAR ES DISTINTA A LA QUE FIGURA EN LA DESIGNACION, O

ES COMPETENTE OTRO ORGANO JUDICIAL PARA CONOCER DEL
PROCESO?

Se debera comunicar la incidencia a través del correo electrénico consultas@icam.madrid a
finvalorar si procede Unicamente modificar el nombramiento o es necesario que el
interesado/a tréamite un nuevo expediente de justicia gratuita. No es posible plantear el
incidente de insostenibilidad por estas causas.

8.- .COMO SE TRAMITA EL INCIDENTE DEINSOSTENIBILIDAD?

Si la pretension que quiere hacer valer el interesado/a se considera insostenible, y noentra
dentro de los supuestos en que la defensa es obligatoria, debe dirigirse escrito a la Comisién de
Asistencia Juridica Gratuita competente dentro del plazo de 15 dias habiles desde que se
recibio la designa informando de este extremo.(Articulos 32 y 33 de la Ley 1/96. Ley 1/1996, de 10

de enero, de asistencia juridica gratuita. (icam.es) .Sera necesario acompanar al escrito un
informe juridicamente motivado sobre la viabilidad de la accidén, junto con copia de la
documentacién y antecedentes facilitados para su valoracion. Enlace al apartado de la pagina
donde se indican las formas de presentar la insostenibilidad.

Se comunicara asimismo esta circunstancia al érgano judicial si el proceso estuviera en
tramite, con solicitud de suspensidon de los plazos procesales hasta que se resuelva el incidente
por la Comision.

9.- ;.CUAL ES LA COMISION DE ASISTENCIA JURIDICA GRATUITA

COMPETENTE?

La Comision Central de Asistencia Juridica Gratuita con sede en la calle Marqués de Duero n°4,
de Madrid es la competente para aquellos asuntos que se tramitan ante érganos centrales de
la Administracién de Justicia (Juzgados Centrales de lo Contencioso Administrativo, Audiencia
Nacional, Tribunal de Cuentas, Tribunales Territoriales Militares Tribunal Supremo , y Tribunal
Constitucional)

La presentacién de escritos debe realizarse esa través de registro electrénico general Redsara.
https://reg.redsara.es/

La Comisiéon de Asistencia Juridica Gratuita de la Comunidad de Madrid, con sede en la calle
General Peroén, 38, 2° planta de Madrid, es la competente para los procesos que se tramiten
ante el resto de 6rganos judiciales que tienen su sede en esta comunidad auténoma.

La presentacion de escritosse efectla a través del registro
electrénico de la Comunidad de Madrid.
https://sede.comunidad.madrid/guia-tramitacion-electronica



mailto:consultas@icam.es
mailto:consultas@icam.es
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://reg.redsara.es/
https://sede.comunidad.madrid/guia-tramitacion-electronica

10.- ,.COMO SE COMPUTA EL PLAZO DE 15 DIAS PARA PRESENTAR LA

INSOSTENIBILIDAD?

Este plazo es administrativo. Quedan por tanto excluidos sabados, domingos y los declarados
festivos, pero el mes de agosto es habil a estos efectos.

11.- ¢:SE PUEDE PLANTEAR LA INSOSTENIBILIDAD EN EL ORDEN

PENAL?

En el orden jurisdiccional penal respecto de los condenados e investigados, no es posibleseguir
este tramite y es obligatorio continuar con la defensa.

Se puede plantear el incidente de insostenibilidad respecto del perjudicado o de quienes
pretendan ejercer la acusacién particular.

También se podrd plantear respecto del recurso de revisién penal ante el Tribunal Supremo
por exceder de la via ordinaria de recursos, y el Recurso de amparo ante el Tribunal
Constitucional.

12.- ;:SE PUEDE PLANTEAR LA INSOSTENIBILIDAD EN MATERIA

PENITENCIARIA?

En los asuntos de Vigilancia Penitenciaria se puede alegar la insostenibilidad cuando el
interno, de manera clara y patente, no redna los requisitos legales para acceder al beneficio
penitenciario que pretende.

13.- ;SE PUEDE PLANTEAR LA INSOSTENIBILIDAD EN VIA DE

RECURSO?

Con excepcidon de la materia penal respecto de investigados o condenados, se puede plantear
el incidente de insostenibilidad para la interposicion de los sucesivos recursos. Se debera
presentar adjuntando al escrito el informe debidamente motivado y dirigido a la Comisién de
Asistencia Juridica Gratuita competente, solicitando al mismo tiempo deldérgano judicial la
suspension del plazo para su interposicion, hasta la resoluciéon del incidente. (Articulo 35 de la
Ley 1/96 Ley 1/1996, de 10 de enero, de asistencia juridica gratuita. (icam.es)

14.- ;SE PUEDE PLANTEAR LA INSOSTENIBILIDAD DEL RECURSO DE

AMPARO?

Si. Es posible plantear el incidente de insostenibilidad para la interposiciéon de este recurso,
incluso respecto de los condenados en el orden penal.

No es posible plantear este incidente en los recursos de

amparo que se promuevan contraresoluciones judiciales que

han desestimado la impugnacién formulada frente a una

denegacién de justicia gratuita, ni contra resoluciones que

resuelven el habeas corpus (Acuerdo del Pleno del Tribunal Q
Constitucional de 18 junio de 1996.


https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf

BOE-A-1996-16484 Acuerdo de 18 de junio de 1996, del Pleno del Tribunal Constitucional, sobre
asistencia juridica gratuita en los procesos de amparo constitucional).

El plazo para interponer el incidentesera el previsto en el recurso y en ningln caso superar los
guince dias.

15.- ;:HAY OBLIGACION DE CONTINUAR CON LA DEFENSA CUANDO
SE HA DENEGADO LA JUSTICIA GRATUITA O SE HA ARCHIVADO EL

EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE JUSTICIA GRATUITA?

Con excepciéon del orden jurisdiccional penal en la defensa de investigados o condenados, en
el resto de jurisdicciones cesa la obligacion de continuar con la defensa si consta la firmeza de
la resolucion que deniega o archiva la solicitud de Asistencia Juridica Gratuita. Es necesario
comunicar esa circunstancia al cliente, asegurarse de que tiene conocimiento de su contenido
y evitar en todo momento una situacién de indefension. (Articulo 18 de la Ley 1/96. Ley 1/1996,
de 10 de enero, de asistencia juridica gratuita. (icam.es)

En el orden penal y respecto del investigado/a o condenado/a, es obligatorio continuar con la
tramitacién del proceso hasta su finalizacidn, sin perjuicio de la facultad para minutar por los
servicios profesionales prestados, cuando se haya finalizado la intervencion. (Articulo 29 de la
Ley 1/96. Ley 1/1996, de 10 de enero, de asistencia juridica gratuita. (icam.es)

16.- . DONDE SE PUEDE COMPROBAR LA FIRMEZA DE LA

RESOLUCION DE UN EXPEDIENTE DE JUSTICIA GRATUITA?

A través del area reservada de la pagina web se puede consultar la resolucion dictada, pero
para comprobar su firmeza es preciso dirigirse a la Comisién de Asistencia Juridica Gratuita
competente.

17.- ;SE PUEDE COBRAR HONORARIOS A UN CLIENTE DESIGNADO
DE OFICIO?

No. Sélo es posible cobrar honorarios cuando haya una resolucidn denegatoria firme del
derecho a la asistencia juridica gratuita para el proceso que fue encomendado.

18.- S| SE CONDENA EN COSTAS A LA PARTE CONTRARIA, ¢SE

PUEDE COBRAR ESTE IMPORTE?

Se pueden cobrar las cantidades abonadas por la parte
contraria en concepto de costas y percibido este importe, se
debera reintegrar lo recibido por turno de oficio. (Articulo 36.1
y 36.5 de la Ley 1/96. Ley 1/1996, de 10 de enero, de asistencia

juridica gratuita. (icam.es), e



https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf

19.- .QUE OCURRE SI EL BENEFICIARIO DE JUSTICIA GRATUITA ES

CONDENADO EN COSTAS EN EL PROCESO?

No viene obligado al pago, salvo que dentro de los tres anos siguientes a la terminacion del
proceso viniere a mejor fortuna. ( Articulo 36.2 de la Ley 1/96 Ley 1/1996, de 10 de enero, de
asistencia juridica gratuita. (icam.es) .

20.- S| EL PROCEDIMIENTO FINALIZA SIN EXPRESA IMPOSICION DE
COSTAS A NINGUNA DE LAS PARTES, PERO EL CLIENTE HA VENCIDO
EN EL PLEITO ¢ES POSIBLE COBRAR HONORARIOS?

Si, siempre que se haya obtenido un beneficio econdmico como consecuencia del vencimiento
en el pleito .Los honorarios no podran superar el limite del tercio de lo obtenido y se debera
reintegrar lo percibido por turno de oficio. ( Articulo 36.3 de la Ley 1/96 Ley 1/1996, de 10 de
enero, de asistencia juridica gratuita. (icam.es) .

21.- .QUE ACTUACIONES ESTA OBLIGADO A SEGUIR EL LETRADO/A

DESIGNADO/A?

Debe asumir la defensa en todo el procedimiento, incluidas piezas e incidentes e interponer
los recursos sucesivos si estd facultado/a para ello, o solicitar del érgano judicial que sean
suspendidos los plazos procesales y se dirija al Colegio de Abogados para interesar una nueva
designacion si no estuviese de alta el turno correspondiente. Asimismo debera continuar con
la ejecucion de sentencia, siempre que ésta se inicie dentro de los dos anos siguientes a la
fecha en que se dictd la resolucion que pone fin al procedimiento. (Articulo 4 de las Normas de
Turno de Oficio. NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf (icam.es) ..

22.- (INCLUYE LA DESIGNACION DE OFICIO LA SOLICITUD DE

MEDIDAS PREVIAS O CAUTELARES ?

La designacioén incluye la interposicion de Medidas Previas, cautelares e incluso lapresentacion
de diligencias preparatorias en la jurisdicciéon civil y de familia cuando asi proceda, la
tramitacién de las medidas cautelares en la jurisdiccidon penal o contenciosa, asi como toda
clase de incidentes y piezas que se puedan derivar (ejemplo: tasaciones de costas).

23.- ;ESTA OBLIGADO EL LETRADO/A A INTERPONERLOS RECURSOS

DE AMPARO?

Debera interponer este recurso cuando agotados los recursos

ordinarios, existavulneracién de derechos fundamentales y se

cumplan los requisitos de procedibilidad, siempre que

pertenezca a dicho turno y su cliente tuviera reconocida la

justicia gratuita. Si no pertenece, deberd presentar un escrito

al Tribunal Constitucional, anunciando la intencién de

recurrir, solicitar la suspensidn de los plazos, e interesar al e
mismo tiempo el nombramiento de un nuevo profesional.


https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/03/Ley-1.96-de-10-de-enero-AJG-1.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf

Si la persona interesada no tuviera reconocida la justicia gratuita pero manifestara su deseo de
interponer este recurso, le informara de la necesidad de tramitar la solicitud de asistencia
juridica gratuita para ese tramite, y de dirigirse al Tribunal Constitucional para anunciar su
deseo de interponerlo. Si no fuera posible su localizacién, solo se anunciara la interposicién del
recurso ante Tribunal con indicacién de la Ultima direccidon que le consta a efectos de
notificaciones del interesado/a, para que sea requerido a los efectos de su ratificacion. (Articulo
4 7 de las normas de Turno de Oficio. NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf (icam.es)

24.- ;ESTA OBLIGADO EL LETRADO DESIGNADO A INTERPONER

INCIDENTE EXTRAORDINARIO DE NULIDAD DE ACTUACIONES?

Cuando con caracter previo al recurso de amparosea necesario interponer el
incidenteextraordinario de nulidad de actuaciones, el profesional que ostente la defensa en
ese momento, interpondra el incidente contra la resolucién definitiva que hubiera vulnerado
algun derecho fundamental por primera vez, y no sea posible la interposicion de recurso
ordinario alguno.

El incidente extraordinario de nulidad previa al amparo dard lugar a una nueva designacién

ComMo recurso y que se debera solicitar a través del area reservada.

25.- ;HAY OBLIGACION DE TRAMITAR LA SOLICITUD AL FOGASA
DERIVADA DE UN PROCEDIMIENTO SEGUIDO ANTE LA

JURISDICCION SOCIAL?

No, pero hay obligacién de facilitar al cliente toda la documentacién judicial, debidamente
testimoniada, para presentar la solicitud. Igualmente debera notificarle de forma expresa el
plazo previsto legalmente para hacer uso de su derecho. (Articulo 18 de las Normas de Turno
de Oficio. NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf (icam.es)

EJECUCIONES

26.- DICTADA LA SENTENCIA: ;CUANDO PROCEDE LLEVAR LA

EJECUCION?

Hay obligacién de tramitar con cargo al nombramiento inicial la ejecucién de la sentencia,
siempre gue se inste dentro de los dos anos siguientes a la fecha en que se dicté la resolucion
firme que puso fin al procedimiento. (Articulos 4 y 31 de las Normas de Turno de Oficio.
NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf (icam.es) .

27.- ;TRANSCURRIDOS MAS DE DOS ANOS DESDE QUE ES FIRME LA

SENTENCIA, HAY OBLIGACION DE LLEVAR LA EJECUCION?

por tema conexo para iniciar este tramite, con la previa
conformidad del cliente.

No hay obligacidn, pero es posible solicitar nueva designacion Q


https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf

Esta peticiéon puede hacerse a través del area reservada de la WEB del ICAM, enviando la
documentacidon que se sefala en la misma.

Si la ejecucion ya se inicié con anterioridad pero sigue su tramitacion trascurridos mas de dos
afos, no hay obligacién de continuar con la defensa. En este caso, se podra solicitar al érgano
judicial que interese el nombramiento de nuevo letrado al Colegio de Abogados o continuar
con el procedimiento y solicitar nueva designacidn por tema conexo. La peticidn debera ir
acompanfada, en todo caso, de copia de la resolucién que ha determinado la necesidad de
actuar y del escrito presentado.

DESIGNACIONES ASUNTOS CONEXOS

28-,SE PUEDE DESIGNAR AL MISMO LETRADO/A PARA LA DEFENSA

DEL CLIENTE EN OTROS ASUNTOS DISTINTOS AL ENCOMENDADO?

En general no, la actuaciéon debe limitarse al proceso asignado, a excepcién de en aquellos
turnos en los que la normativa de turno de oficio prevé esta posibilidad.

29.- ;EN QUE ASUNTOS PUEDE SOLICITARSE DESIGNACION

CONEXA?

En materia civil, turno de familia

Puede solicitarse nuevo nombramiento para la defensa del mismo cliente asignado con
anterioridad, y para un procedimiento conexo respecto de la misma unidad familiar. Articulol0
de las Normas de Turno de Oficio . NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf (icam.es).

El cliente debe prestar su conformidad a esta nueva designacién firmando el escrito de
solicitud junto con el letrado.

Al escrito de solicitud debe adjuntarse la solicitud de Asistencia Juridica Gratuita para el nuevo
procedimiento, asi como la documentacién acreditativa de sus circunstancias econémicas y
familiares.

En materia social
El abogado/a designado/a para la defensa de un trabajador, puede solicitar su nombramiento

para otros asuntos que necesite seguir contra la misma empresa. ( Articulo 18 de las Normas de
Turno de Oficio . NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf (icam.es

En los procedimientos sobre accidentes de trabajo,
prestaciones derivadas de incapacidad o jubilacion, el mismo
profesional también podrd hacerse cargo de los procesos que
se deriven de esta situacion.


https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf
https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf

Cuando se esté designado para la defensa de la parte demandada, se podra solicitar también
la designacidén por asunto conexo para otros procedimientos que tenga pendientes ante la
Jurisdiccién social respecto del mismo trabajador/a.

Junto con la solicitud de asistencia Juridica gratuita, es necesario presentar un escrito firmado
por cliente y letrado/a, donde se haga constar de forma expresa esta peticion.

En materia civil, procesos derivados del monitorio

Es posible designar al mismo profesional por asunto conexo, para el juicio verbal o el ordinario
gue se derive del proceso monitorio que le fue encomendado.

Esta peticidn se hara a través del drea reservada de la WEB del ICAM , debiendo aportar el
decreto de archivo del procedimiento monitorio , y copia de la resolucién en la que consten los
datos del nuevo procedimiento.

30 ;EN CASO DE FORMULAR RECONVENCION, SE REALIZA UNA

NUEVA DESIGNACION?

No. La reconvencién y/o contestacion a la reconvencion, se tramita siempre con cargo a la
designacion inicial.

31. EN EL TURNO PENAL ¢(ES POSIBLE LA DESIGNACION DE OTRO

ASUNTO POR TEMA CONEXO?

No. La actuacidn se limita al proceso encomendado y si deriva de una asistencia en guardia,
solo se podra tramitar un Unico procedimiento por los hechos que deriven de la asistencia.

Solo es posible efectuar una nueva designacion si transcurridos mas de dos afos desde que se
inicid la ejecucidon, desea continuar con la defensa y es necesario realizar una nueva actuacioéon
que afecte a la situacidon personal del penado/a. Para realizar esta peticién se acompafara
copia de la resolucién que ha sido dictada en la ejecutoria y del escrito que se ha debido
presentar.

CONEXOS OBLIGATORIOS

32- ;QUE PROCEDIMIENTOS SE DEBEN TRAMITAR A UNA VICTIMA

DE VIOLENCIA DE GENERO?

El mismo profesional y ante las distintas jurisdicciones, asumira la defensa de la victima en
todos aquellos asuntos que tengan un origen directo o indirecto en la violencia sufrida,
debiendo iniciar cuantas acciones procedan en cualquiera de los partidos judiciales de la
competencia territorial de esta Corporacion, con independencia de la zona donde preste los
servicios de guardia. (Articulo 13 de las normas TO. Articulo 18
de las Normas de Turno de Oficio. NORMAS-TO-modificadas-

JG-15.9.23.pdf (icam.es) Q
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https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf
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https://web.icam.es/wp-content/uploads/2023/09/NORMAS-TO-modificadas-JG-15.9.23.pdf

Para efectuar la designacion, la victima debera cumplimentar una solicitud de asistencia
juridica gratuita para cada proceso distinto que se tramite.

33- ;QUE PROCEDIMIENTOS DEBEN SER ASUMIDOS POR EL MISMO

PROFESIONAL EN EL TURNO DE MENORES

El letrado/a que asiste al/la menor en su primera detencién, continuara con la defensa del
mismo en todos aquellos asuntos donde la Fiscalia de menores decida que procede continuar
con la tramitacién del expediente en su dia iniciado.

34- ;QUE PROCEDIMIENTOS DEBEN SER TRAMITADOS POR EL

MISMO PROFESIONAL EN MATERIA DE VIGILANCIA PENITENCIARIA?

El profesional designado para la defensa de un interno/a en un expediente penitenciario
debera tramitar cada uno de los recursos de los que el Juzgado de Vigilancia Penitenciaria le
de traslado para su formalizacion. Ostentara su defensa durante el plazo de dos anos y podra
continuar con los recursos posteriores, siempre que medie acuerdo entre ambos y aunque se
produzca un cambio de juzgado para conocer de la tramitaciéon del expediente.
La solicitud de la designacion de los recursos debera hacerlo a través de la Web.

EJERCICIO DE ACUSACION Y DEFENSA

35-,QUE SUCEDE CUANDO EN EL PROCESO EL/LA CLIENTE TIENE LA

DOBLE CONDICION DE ACUSACION Y DEFENSA?

Cuando el investigado/a desea ejercitar la acusacion particular por los mismos hechos que han
dado lugar al procedimiento encomendado, o cuando es la victima quien ostenta la doble
condicién de denunciante y denunciada, se asumiran las labores de acusacion y defensa con
cargo a la misma designacion, y siempre que se siga en las mismas diligencias.

EXCUSAS Y SUSTITUCIONES

36-;SE PUEDE RENUNCIAR A UNA DEFENSA ENCOMENDADA POR

TURNO DE OFICIO?

La defensa es obligatoria, salvo que concurra un motivo excepcional que sera valorado de una
forma individualizada. La peticidon de excusa debera dirigirse al Departamento de Servicios a la
Ciudadania, y se deberd de continuar con la actuacién que corresponda hasta que no sea
admitida o hasta que se revoque, en su caso, el mandato encomendado.

La peticion de un cambio de letrado por parte del ciudadano, tampoco suspende la vigencia

de nombramiento.



37- ;ES POSIBLE SER SUSTITUIDO POR OTRO/A LETRADO/A EN LA

TRAMITACION DE UN ASUNTO?

La defensa es personal y sélo sera posible la sustitucién parauna actuacién profesional
concreta cuya practica no le resulte posible a la persona que estd designada. El sustituto/a
deberd pertenecer a la misma materia y turno que el/la titular de la designacion.

GUARDIAS: CAMBIOS Y EXCUSAS DE LAS GUARDIAS

38- ;:SE PUEDEN CAMBIAR LAS GUARDIAS?

Es posible efectuar un cambio de guardia entre letrados/as que pertenezcan al mismo turno y
zona. Se puede realizar este cambio a través del area reservada de la web y con una antelaciéon
minima de 48 horas.

Entre una guardia y otra que vaya a realizar el mismo letrado/a, debe mediar un espacio de
tiempo de al menos tres dias.

39-,CUANDO SE PUEDE SOLICITAR LA EXCUSA DE UNA GUARDIA?

Debe comunicarse con al menos 48 horas de antelacidén, salvo causa sobrevenida
debidamente justificada y en todo caso, antes de comenzar con la prestacién del servicio.

40 ;SE PAGAN LOS GASTOS DE DESPLAZAMIENTOS EN LAS

GUARDIAS?

Solo estd previsto en la guardia de asistencia letrada al detenido para asistencias que tengan
lugar entre las 22:00 horas y las 7:00 horas de la mafiana, y para las asistencias que se realicen
en esta misma guardia fuera de Madrid capital en cualquier horario.

En las guardias de menores también se abonara el desplazamiento con este mismo criterio
pero solo respeto de las asistencias en las que el/la letrado/a no vaya a continuar con la defensa

del menor por tener designado otro profesional con anterioridad

Se tomara como punto de partida el correspondiente a la direccién del despacho profesional o
de residencia del letrado que conste en |la base de datos del Colegio.

En el resto de los servicios de guardia, solo se abona este gasto si el letrado/a se desplaza al
centro de detencién y no puede realizar finalmente actuacién alguna en esa sede, debiendo
acreditar documentalmente esta circunstancia.

®
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41.- CUANDO NO ES POSIBLE REALIZAR LA GUARDIA POR RAZON DE

ENFERMEDAD, ¢SE PUEDE COMPENSAR CON OTRA?

Cuando se tenga sefalada guardia y no sea posible realizarla por razén de enfermedad propia,
maternidad, paternidad, o fallecimiento de un familiar en primer grado, se puede presentar la
excusa y solicitar la posibilidad de prestar este servicio en fecha posterior. Para que proceda la
compensacion debera acreditar la concurrencia de alguna estas causas y presentar esta
solicitud dentro de los seis meses siguientes a la excusa.

DESIGNACIONES DERIVADAS DE GUARDIAS

42-;CUANDO Y COMO SE SOLICITA LA DESIGNACION DE OFICIO QUE

DERIVA DE UNA GUARDIA?

Dentro del plazo de 15 dias desde que finalizd la guardia, cuando se conozcan los datos del
procedimiento judicial al que al que ha dado lugar y con la documentacién que corresponda
en cada caso: https://web.icam.es/colegiados/turno-de-oficio/#designaciones. La
documentaciéon se puede presentar en cualquier oficina de enlace, en la sedes de la calle
Serrano 11 de Madrid o en la Delegacion Sur de Mdstoles.

43-; QUE OCURRE SI LA PERSONA ASISTIDA NO TIENE DOMICILIO?

Se debe aportar copia de la declaracion judicial o de la lectura de derechos, donde se haga
constar esta circunstancia junto con el ANEXO | cumplimentado y firmado.

(Enlace a los impresos de la Comunidad de Madrid de la pagina del ICAM)
Turno de Oficio - ICAM - llustre Colegio de la Abogacia de Madrid

44-;COMO ACTUAR SI SE NIEGA A FIRMAR EL IMPRESO DE JUSTICIA

GRATUITA, O NO LO PUEDE FIRMAR POR PRESTAR DECLARACION
POR VIDEOCONFERENCIA?

Si no quiere firmar la solicitud, se presentarda el impreso cumplimentado con los datos
correspondientes y el letrado/a hard constar de forma expresa esta circunstancia, firmando a
continuacion.

Si el solicitante ha declarado por videoconferencia, se acompanara el impreso con los datos
correspondientes y copia de la declaracion o de la diligencia donde se haga contar esta
circunstancia.

En ambos casos, es imprescindible que se indique en el impreso la direccién de la persona
asistida o el centro penitenciario en el que se encuentra.

45- S| EL INTERESADO/A QUEDA EN LIBERTAD EN COMISARIA

¢CUANDO SE DEBE PRESENTAR LOS DOCUMENTOS PARA EFECTUAR
LA DESIGNACION?

Solo cuando se tenga conocimiento del numero de e
procedimiento y o6rgano judicial al que ha correspondido

seguir su tramitacién, aportando el documento que lo 12
acredita.


https://web.icam.es/colegiados/turno-de-oficio/#impresos
https://web.icam.es/colegiados/turno-de-oficio/#impresos

46-;COMO SE DESIGNAN LAS MEDIDAS CAUTELARISIMAS QUE

DERIVAN DE LA GUARDIA DE EXTRANJERIA?

Se habrd de presentar la solicitud de asistencia juridica gratuita y la autorizacién para consulta
de datos econdmicos debidamente firmados, junto con copia de la resolucidén sobre las
medidas cautelarisimas dictada por el Juzgado de lo Contencioso Administrativo.

47- ;S| EN UNA GUARDIA DE EXTRANJERIA SE INCOA EL
EXPEDIENTE DE EXPULSION, PERO TAMBIEN SE SOLICITA EL
INTERNAMIENTO EN CIE CON COMPARECENCIA ANTE EL JUZGADO
DE INSTRUCCION, QUE SE DEBE PRESENTAR PARA EFECTUAR LA
DESIGNACION?

Ademds de los impresos correspondientes cumplimentados y firmados, la resolucion que
acuerda la incoacion del expediente de expulsion o el Decreto en su caso y la resolucidon que
ha dictado el Juzgado de Instruccidn sobre la peticidn de internamiento.

DESIGNACIONES DERIVADAS DE LA GUARDIA DE
VIOLENCIA DE GENERO

48- ;COMO SE SOLICITAN LA DESIGNACIONES POR EL TURNO DE
VIOLENCIA DE GENERO?

Es necesario presentar la solicitud de justicia gratuita y la autorizacién para consulta de datos
econdmicos debidamente cumplimentados y firmados por la interesada, respecto de cada uno
de los procedimientos que se sigan. En los procesos en tramite, es preciso indicar el nUmero de
procedimiento y Juzgado que conoce del mismo y en los procesos de familia indicar asimismo
el Juzgado de Violencia sobre la Mujer competente y la clase de asunto.

49- ;HAY QUE CONTINUAR CON LA DEFENSA DE LAVICTIMA
CUANDO EL PROCEDIMIENTO SE INHIBE EN FAVOR DE OTRO
JUZGADO?

Si, siempre que se produzca en favor de un érgano judicial que se encuentre dentro del ambito
territorial del Colegio.

50 ;:ES NECESARIO INICIAR EN TODO CASO EL PROCESO DE

FAMILIA?

Habrd que tramitar el proceso de familia siempre que sea interesado por la victima y aun
cuando no se hubieran acordado medidas civiles en |la orden de proteccion.

@
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51- ;SE DEBE ASUMIR LA DEFENSA DE LA VICTIMA CUANDO ES

INVESTIGADA?

Solo se asumira su defensa cuando ostente la condicién de victima e investigada en el mismo
procedimiento.

JUSTIFICACION DE ACTUACIONES PARA EL DEVENGO DE
LA INDEMNIZACION

52- ;,COMO SE JUSTIFICAN LAS ACTUACIONES REALIZADAS?

A través del area reservada de la pagina web turno de oficio, gestién de mis designaciones.

Respecto de cada designacidon, se debe remitir los archivos justificativos de la actuacién
realizada en formato PDF, JPG, TIFF, no admitiéndose archivos en word.

53- ;QUE PLAZO HAY PARA JUSTIFICAR ACTUACIONES Y EL

PROCEDIMIENTO DEL DEVENGO?

El abogado debe justificar la actuacion realizada dentro del mes siguiente a aquel en el que se
ha producido. (Articulo44 del Real Decreto 141/2021, de 9 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de asistencia juridica gratuita, y con el articulo 34 del Decreto 86/2003, de 19 de
junio. Disposicién 3698 del BOE num. 59 de 2021 (icam.es) 184 24/6/03 (icam.es)

Una vez justificada la actuacién, se incluird en la correspondiente certificacidn que a través de
los respectivos Consejos de Colegios, se presentaran a la Comunidad de Madrid y al Ministerio
de Justicia.

54- DOCUMENTOS PARA JUSTIFICAR LAS ACTUACIONES

Consultar la documentaciéon acreditativa.

Microsoft Word - Documentos necesarios para acreditar actuaciones(l).doc (icam.es),

55- ;QUE CANTIDAD SE DEVENGA POR LA REALIZACION DE UNA

GUARDIA?

Se devenga una Unica cantidad por la disponibilidad durante 24 horas y con independencia
del numero de asistencias que se realicen. El importe esta previsto en los médulos de pago de
cada Decreto.

Microsoft PowerPoint - baremos vigentes cam para web.pptx (icam.es)
Microsoft PowerPoint - baremos vigentes MINISTERIO para web.pptx (icam.es)
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https://web.icam.es/wp-content/uploads/2021/04/Reglamento-JG-Ministerio-141-21.pdf
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https://web.icam.es/wp-content/uploads/2022/04/baremos-vigentes-MINISTERIO-para-web.pdf

56-.DONDE DIRIGIRSE PARA LAS CONSULTAS E INCIDENCIAS SOBRE

EL PAGO DE ACTUACIONES?

Al correo electréonico pagoturnooficio@icam.madrid

57- ;.COMO ADELANTARSE EL PAGO DE LAS ACTUACIONES YA

CERTIFICADAS?

Se puede anticipar el pago una vez se han presentado las certificaciones a las respectivas
administraciones publicas utilizando el sistema de confirming.

Para hacer uso de esta posibilidad debe remitir debidamente cumplimentada y firmada la
solicitud de adhesiéon. Microsoft Word - Plantilla Confirming.docx (icam.es)

DESIGNACION DE RECURSOS

58-DESIGNACION RECURSO APELACION O SUPLICACION

Interpuesto el recurso de apelacion o suplicacion, la solicitud de designacion se realiza a través
del area reservada de la web, accediendo a la designacién de origen y pinchando en la pestana
de solicitud de nueva designacién /designacion de recursos. Es necesario acompafar copia de
la resolucidn recurrida y de la providencia de admisidén del recurso o de su impugnacién u
oposicidon. Microsoft Word - Documentos necesarios para acreditar actuaciones(l).doc (icam.es),

59- DESIGNACION RECURSO DE CASACION, QUEJA O AMPARO

Interpuesto el recurso de casacidn, de queja y amparo, se solicitarala designaciéon a través del
area reservada de la web, accediendo a la designacién de origen y pinchando en la pestafia de
nueva designacién /designacion de recursos. Es necesario acompanar copia de la resolucién
recurrida y de la providencia de admision del recurso de casaciéon, queja o amparo que dicte
elTribunal Supremo o el Tribunal Constitucional, donde conste la secretaria y nimero de
recurso.

60.- DESIGNACION DE NULIDAD DE ACTUACIONES PREVIA AL

RECURSO DE AMPARO

Formulada la nulidad de actuaciones contra las resoluciones definitivas y previas al amparo, se
solicitara la designacioén a través del area reservada de la web, accediendo a la designacién de
origen y pinchando en la pestafia de nueva designacién/ nulidad de actuaciones previa al
amparo. Es necesario acompanar copia del escrito de nulidad de actuaciones presentado y de
su admision.
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