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Introduccion

El presente documento contiene la ayuda de la aplicacion “Expedientes de Nacionalidad” que tiene por
cometido la tramitacion telematica de los expedientes de nacionalidad por residencia que ha sido
regulado por el Reglamento aprobado por el Real Decreto 1004/2015, de 6 de noviembre, y que
desarrolla la Ley 19/2015, de 13 de julio, de medidas de reforma administrativa en el ambito de la
Administracion de Justicia y del Registro Civil.

Con la aplicacion de “Expediente de Nacionalidad”, que el Colegio pone a disposicion a través de la
plataforma de servicios electrénicos RedAbogacia, le facilitara la cumplimentacién, y posterior
presentacion telematica al Ministerio de Justicia, de los expedientes de solicitud de Nacionalidad
Espafiola por Residencia en representacion de sus clientes.

La aplicacion permite entrar y salir de un expediente antes de remitirlo cuantas veces se necesite para
cumplimentar todos los apartados y para incorporar el justificante de abono de las tasas del tramite.
Pero una vez finalizado el expediente y remitido al Ministerio, ya no seria posible realizar
modificaciones.

Antes de comenzar a trabajar con la aplicacidn, se tiene que cumplimentar la adhesion al convenio que
le habilita y le permite realizar los tramites por esta via telematica. Para facilitar este requisito, dentro
de la misma aplicacién se encuentra la opcion del menu de “Mis Adhesiones”, en donde se encuentra
disponible el documento en formato “pdf” para firmar digitalmente, con su firma ACA, e incorporarlo
nuevamente a la aplicacion, mas informacidn en el apartado correspondiente.

Recuerde que antes de que el expediente se dé traslado al Ministerio de Justicia, se necesita que su
Colegio de Abogados realice el cotejo de la documentacion registrada en el expediente para verificar
gue concurren todos los requisitos exigidos por la Direccién General de los Registros y del Notariado
para la obtencién de la adquisicién de la nacionalidad por residencia. Esto es un requisito del convenio
firmado entre el Consejo General de la Abogacia Espafiola y el Ministerio de Justicia con fecha del 25 de
julio de 2017, al cual su Colegio de Abogados se ha adherido.

Tendra que firmar digitalmente e incorporar su adhesion en tantos Colegios de Abogados como en los
gue se encuentre colegiado como ejerciente para que el Colegio en cuestidon pueda realizar el tramite
del cotejo de la documentacién del expediente.

En la versidn actual de la aplicacidn, no se contempla la posibilidad de consultar el estado de la
tramitacién de expediente. Pero en su lugar, la aplicacion realiza, por via electrdnica, los siguientes
tipos de notificaciones:

e Expedientes enviados al Ministerio de Justicia.

e Expedientes pendientes de subsanacion por parte del usuario (abogado).

Es nuestro deseo que la aplicacién de “Expediente de Nacionalidad” le facilite la tramitacién de sus
expedientes y que sus clientes se beneficien de la agilidad y rapidez que los medios electrdénicos
suponen.
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Funcionalidades de la aplicacion de tramites de expedientes

1. Busqueda de Solicitudes

En la pantalla de busqueda de solicitudes se incluyen filtros en la parte superior para ayudar a localizar
el expediente. En la parte inferior se visualizan los resultados después de pulsar el boton de “Buscar”.
Los resultados aparecen ordenados por defecto segun la fecha de creacidon, de mas reciente a mas
antiguo.

1.1. Filtros de busqueda

m Blsqueda de Expedientes de Nacionalidad por Residencia

Dcultar/Mostrar filtros

N° referencia CGAE N° referencia MJUS
NIE interesado Nombre Interesado
Estado Seleccione - Coleglo Seleccione -
Fecha de creacion Fecha de altimo estado
Desde = Desde AT AA -
Hasta = Hasta .

Maostrar solo las solicitudes pendientes

Para realizar una busqueda hay que rellenar los filtros deseados y pulsar el botén “Buscar”, en caso de
no rellenar ningun filtro se hara la busqueda por defecto y mostrara todos los resultados posibles en
sucesivas paginas.

1.2. Tabla de resultados

CGAE Interesado NIE interesado Creacion Ultimo estado Estado Accitn
81 Devora Alvarez 20339632L 04/04/2017 11/04/2017 Pendiente de envio @
84 Alvaro Velazquez Echeverna 23920884X 11/04/2017 11/04/2017 Borrador C”’
83 Lucia Pedroche X6165734D 07/04/2017 07/04/2017 Borrador Cl;

Segun el estado de la solicitud, se mostraran diferentes botones para realizar las acciones de:

. Estado “Enviado”, “Pendiente de envio” y “Pendiente de Cotejo” solo tendra la opcién de
consultar la solicitud.
. “Borrador”, “Pendiente de subsanar” tendra la opcién de editar.

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx
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1.3. Nueva solicitud

La pantalla muestra un botdn con la opcidén de “Nueva solicitud” que permitird acceder a la pantalla de
“Alta de Solicitudes”. Si aun no ha incorporado la adhesidn al convenio (ver apartado “Mis Adhesiones”)
o se encuentra pendiente de confirmacién por parte del Colegio, estado de “pendiente de adhesién”, el
botdn se mostrara deshabilitado (imagen de la derecha).

Nueva Solicitud

1.4. Busqueda sin resultados

En caso de no encontrar resultados se mostrara el siguiente mensaje encima del recuadro de los
resultados.

No se han enconirado registros que coincidan con los criterios de bisqueda especificados

2. Alta y edicion

El trdmite de Alta de solicitud en la aplicacién se compone de diferentes pantallas dispuestas a modo de
pestafias a las que se accede desde directamente seleccionando la pestafia o bien a través de la
navegacion dispuesta entre las propias pestafias.

2.1. Cabeceray pie de pantalla

Todas las pantallas de alta tendran un apartado comun situado en la parte superior denominado
“Solicitud” en la que se mostraran los datos generales de la solicitud y en la parte inferior apareceran
opciones de guardar borrador y continuar.

Solicitud
N. solicitud Estado  Borrador (No presentado)
Modo de presentacién  Representante Fecha de creacién -
Colegio llustre Colegio de Abogados de Valladolid F

_—

Guardar borrador

En el supuesto caso de que se encuentre colegiado en mas de un colegio, podra seleccionar el Colegio
de presentacidon del expediente para su cotejo desde el desplegable de colegio.

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx
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2.2. Datos del interesado

Pestafia para introducir los datos personales y de contacto del interesado (solicitante) en la que
aparecen distintos apartados con los datos de la solicitud, datos del interesado, situacidn del interesado,
otras nacionalidades, hijos menores de edad, informacidn sobre la solicitud y domicilio del interesado.

Datos del interesado
M.LE.*
Hombre *
Primer apellido *
Segundo apellido

Estado civil *

Seleccione E|

Sans's Saleccions |L|

Pais de nacimiento * Saleatone B
Localidad de nacimiento

Fecha de nacimiento * X 2 &
Residente en Espafia desde el afio SulsiEne [q

Nombre del padre
Hombre de la madre

Nacionalidad principal * Selecdons E

Persona con la dificada j

Pertenece a las fuerzas armadas

Situacidn del interesado

Situacion *

Seleccione - !

Otras nacionalidades

Indique si tiene otras i i i asu

™ 5i, tengo otras nacionalidades

i@ No. no tengo otras nacionalidades

QOtros nombres

Indique si tiene otros nombres:

7 Si, tengo otros nombres

@ No. no tengo otros nombres

Hijos menores de edad

Indique si tiene hijos menores de edad:

51, tengo hijos menores de edad

i@ No. no tengo hijos menores de edad

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx
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Informacién sobre la notificacién

Enviar la notificacion a

resentants

Maercar ests opcion si acepts recibir notificaciones electronicas

Domicilio interesado
Pais *
Provincia * Satgecion " | Cédigo postal *
Localidad Seleccione = Nimero

Tipo de via * Piso

Nombre de wia * Puerta

Teléfono 1 Teléfono 2

Email

Para poder guardar un borrador y continuar con la tramitacidn es obligatorio cumplimentar, al menos,
los siguientes apartados:
1. Colegio
NIE (Se comprueba que el nimero corresponda al formato del NIE)
Nombre
Primer Apellido
Fecha de Nacimiento (apartado para la introduccion de fecha de nacimiento)
Nacionalidad Principal (Desplegable para la seleccion de la nacionalidad actual)
Tipo de Situacién.

Noukwn

2.3. Documentacion

Pestafia para adjuntar documentacidn y dar consentimiento para la posterior comprobacidon automatica
de documentos. En funcién del tipo de situacidon presentada por el solicitante y si ha cumplido la
mayoria de edad o no, sera obligatorio presentar diferentes tipos de documentos. Los documentos
adjuntos tendran como maximo un tamafio de 5Mb, el nombre del mismo no podra contener caracteres
especiales y solo se permitiran documentos en formato PDF.

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx



DadARamseis
nedADogacia

ABOGACIA ESPANOLA

Consentimiento

Marque para consentir en ia comprobacion automatica de los siguientes datos:

[] Datos de empadronamiento
[7] Datos en el Registro Central de Penados

[ Datos referidos a mi residencia en Espafia que obran en poder de la Secretaria de Estado de Administracidn

Documentacién aportada

Obligatoriedad Tipo de documento Nombre Observaciones Accion
Obkgatono i Autorizacidn del encargado del Registro x
Obkgatorio i Certificacién de nacimiento del padre/madre inscrito Regis spafio x
Oblgatorio i Certificado de empadronamiento x
Obkgatorio i Certificado de nacimiento pais de orig b4
Obbgatorio 8 Documento wentificativo de quien ostente representacion x
Obigatorio x
Obbgatorio ¢ ia Union, o Certifica e x
2.4. Representantes

Esta pestafia tiene el cometido de incluir la informacidn de los representantes legales del interesado. En

la pantalla apareceran los datos precargados del representante presentador (sus datos) que presenta la

solicitud.

Sélo se podran introducir un maximo de dos representantes legales, ademas del representante que

presenta la solicitud (Vd.)

mediante el boton “Nuevo representante legal”.

Los datos del representante presentador se incorporar a través de los datos introducidos en el apartado
de datos personales de “Mis Adhesiones”.

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx
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Datos del representante presentador

Tipo de documento *
Tipo de persona *
Hombre *

Primer apelliido *

Segundo apellido

Domiciio del represantante presentador
Pais *
Provincia *
Tipo de wvia *
HNimero

Codigo postal *

2.5. Exdamenes

ABOGACIA ESPANOLA

Fisica

JESUS

SANCHEZ

LAMBAS

ESPARA

Almeria

ATAJILLO

E M.documento® | 412294824
E Teléfono 1 e
Teléfono 2
L& jorge carles valdes puig@everis com
Fax

m Localidad e B

|- Nombre de via* a¢d asd ssdgwd gwd
Piso i
Puerta c

Afiadir representante

Pestafia que permite adjuntar los exdmenes realizados por el interesado para la obtencién de la
nacionalidad, asi como los permisos para la verificacidn de los datos con el Instituto Cervantes. Los datos
de este apartado son opcionales pero si se informa alguno tendran que cumplimentarse en su totalidad.

Consentimiento

Margue para en s

|Resultados de los eximenes DELE y CCSE

de los siguient

Prueba de idioma (DELE) o prueba aternativa equivalente

DELE

Fecha examen

Aportar prueba de idioma

Solo se permiten ficheros PDF, con un tamaiio menor de SMb y solo caracteres alfanumericos en el nombre del fichero [no se paci

signos de acentuacion)

Seleccione

datos

-| Sl Selsccione -

, signos de &n, tildes u otros

Adjuntar documento

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx 10
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Prueba de conocimientos constitucionales y socioculturales de Espafia (CCSE)

Cecse Seleccione i:1

Fecha examen AAA = Fecha validez p =

Aportar prueba de idioma

Solo se permiten ficheros POF, con un tamano menor de 5Mb y solo caracteres alfanumericos en el nombre del fichero (no se
signos de acentuacion)

P . signos de on, tildes u otros

n.r:Jur\:.ar documento

2.6. Tasas

Pestafia que permite descargar el formulario 790 para el abono de tasas e introducir los datos del
justificante de pago de tasas en los campos habilitados. El abono se tendra que realizar en una entidad
bancaria.

Comprobante de pago de tasas

Nimero del justificante * 750028

Fecha de pago *

/13

Justificante del pago

Solo se permiten ficheros POF, con un tamafio menor de 5Mb y solo caracteres alfanumericos en el nombre del fichero (no se pe pacios, signos de on, tildes u otros
signos de acentuacion)

Adjuntar documento

2.7. Resumen

Pestafia para visualizar los datos previos al envio a modo de resumen, en esta pantalla apareceran
avisos en caso de no haber cumplimentado correctamente algun apartado o falten por informar
algunos datos.

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx 11
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Datos del interesado

NI1E. Z3820884X

Fecha de nacimiento 27032017
Estado civil Divorciado/a
Sexo
Pais de nacimiento

Hijos
Persona con la ifi ial

Pertenece a las fuerzas armadas No

Enviar la notificacion a:  Interessdo

Obligatoriedad Tipo de documento Observaciones

Chlig A Sn del - del Registro Civil x
Obli Certi ion de i del padre/madre insaito en un Registro Civil espafiol x
Oblig Cartif de emp »®
Cbligatonio Certificado de nacimiento pais de origen x
Obligatori D i i ivo de quien ostente representacidn 5
Oblig i F en vigor *
Obligatorio Tsi_otl de ldentidad de extranjero. Tarjeta de Residencia de familisr de diudsdano de |s Unidn, o Certificado de Registro de ciudadano de la x

Unicn

Sélo desde esta pestaia se podra enviar la solicitud para que se realice el cotejo con en su Colegio de
Abogados. Por favor, inférmese en su Colegio de Abogados de cémo proceder para el cotejo. En caso de
faltar datos obligatorios, se mostrardan en una ventana emergente para que puedan ser
cumplimentados.

o Errores detectados en la pestana Datos personales:
Debe selecconar el sexo de interesado.
Debe seleccionar el pais de nacimiento del interesado.
Debe seleccionar la provincia del domicilio del interesado.
Debe rellenar el codige postsl del domidilio del interesado.
Debe seleccionar el tipo de via del domicilio del interesado
Debe rellenar el nombre de la via del domicilio del interesado.

Errores detectados en la pestania Tasas:
Debe rellenar el nimero de justificante de |a tasa.
Debe rellenar |a fecha de pago de la tasa.

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx 12
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3. Subsanacion de documentos

Se accede a la subsanacién de la solicitud cuando el estado de la misma sea “Pendiente de
subsanacién”. Desde el apartado de los resultados de la busqueda en la columna “Acciones”, se
mostrara un icono que llevara a la pantalla para realizar la subsanacion. En esta pantalla se permitira
editar la informacién, para posteriormente enviar la solicitud a cotejo.

Compruebe si hay informacion adicional en la cabecera y en los documentos, esta informacion la
introduce el tramitador del expediente del Colegio de Abogados en la fase de cotejo.

Consentimiente

Margue para consentr en la comprobacin automiticn de ks siguentes dates

7| Datos de empadranamento
7| Dates &= oi Regisiro Caniral de Penados

¥| Dates refendos a mi residenca &n Expada gue obran &n poder de |a Secretaria de Estado de Adminstacidn

Documentacion apoiada

Obligatoriedad Tipo de decuments Hambire Observacianes Accidn
Abigatons i Cortificacitn de matimanio expedec por Regatra Chi esoaficl sctisizac cert magrmania, paf Q@lﬁ' v m
Obsgateno i Centifice de matrmania expedids por Regatra Ciy c cert matrmonio pdf D@.ﬁ v i
Oigaten 1 Contifc x
Obsgatene 1 Carifficade fag Canirel de Pensdes sspafiol ) v
Sbagatono i Cerfrficade de Convivencia o Empaconamienio conjunty con ef cémyuge dele pdt

oy v
Obsgatori i Cerificads de antecedantes penaiss del pais g origsn dele pat D@Q v @
Obsgatoio i Car del sl de Colbracit deie pat Q O vy m
Otsgaton 1 Cermfica de ang e pt o0 v i
Obdsaioric D a5 st O o i o e e e b DAL Ak wabb e e x
Qbsgatsnio i Fusaports complets en wgor ¥
Qtsgaterio 1 Tariein de Wentiasd de exteanjaro, Tarjeta 3 e R . o v
Qpcional pasport pdt o i
Opcrnal deie pdf v E

(‘e triacemi |
4. Borrado

Sélo para las solicitudes en estado “Borrador” se podra eliminar la informacion completamente de la
aplicacion pulsando en el botdn de “Eliminar solicitud”. Para las solicitudes en estado “Pendiente de
subsanacién”, la solicitud pasara al estado de “desistimiento”, no pudiendo continuar con la
tramitacién, aunque tendra la opcidn de recuperar el expediente desde la bandeja de consulta.

Guardar borrador Eliminar solicitud | Guardar borrador

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx
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5. Consulta de solicitudes

Se mostraran todos los datos de la solicitud en un estado en modo lectura, no editable. Con la
informacidn distribuida en distintas pantallas a modo de pestafias a las que se accede directamente,
seleccionando la pestafia. Se encuentra disponible la descarga de los documentos aportados desde la
pestafia “Documentos”, asi como el documento justificante de la solicitud desde la zona de la cabecera.

Saligitud

N, soficitud &1

Modo de presentacién

Cotegio

W reterencis MJUS  WIUS.

Documento justificante b

Estado

Fecha de crescidn

hisire Colegin de Abogados de Valadold

N* de registra

El expedients ests ncompleo, faltan documentos por apartar: S¢ han sefialado algunos decumentos gue 1o estan en regla

Datos del interesado
NLE:
Harmbre:
Primer apellido;

Segundo apefido:

Estado civil:

Sexo:

Pais de nacimiento:

Localidad de nacimiento!

Fecha de nacimiento:

Residente en Espaiia desde ol aic:

Nombre del padre:

Hombre de la madre:

Macionalidad principal:

Parsona con la capacidad modificads judicialmente:

Pertenece a los fuerzas armadas:

Situacidn del interesado

Setuacidn:

i

20335832

Dewvora

Abvarez

Casadela

040 TH S5

Eveten

Pedro

ANGOLA

Si. 2 las tropas de Mar

Casadain con espafioin

Pendwnte de subssnar

CADLZ01T

Sokctisdes de racionalided espadiols de persanas que al tiempo de s soliciud fevare un afic cassdo con espafiol o espadiols y no estuvere separado kegaimenis o de becho. Se requerra ol menos un afia de
resiencia an Espaiia legal, contnusda e inmedsatasmanin anterior @ i sofclud. Habrin de cumplr los requistos de buena conducts chvica v suficerde grado de integrackin (ot 22. 4. del Cadigo Civi)

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx
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Otras nacionalidades
Otras naclonalidades
BOLMA
Otros nombres
Segundo nombire Eva Tercer nombre Uvw
Apelliidos del segundo nombre  Pertce Apeflidos del teroer nombre  Busngus
Hijos menores de edad
Mambre Primar apefide Segundo apellido Focha do nacimiento Locslidad de nacimiento
Dacar Abvarez il 12042010 Quitn
Lucly Abhvares el 18E202 LaPaz
Infarmacidn sobre ka notificacion
Enviar la notificacion a: Representante
[V Acapin rechir notifcacines elsclrinicss
Domacilio interesado
Pois  ESPAfiA
Provincia  Madrd Codigo postal 20281
Localidad  Acebeds, ' Nimers 3
Tipodevia  AVENDA Piso 4o
Nombre de via  Albufers Puerts &
Teléfono 1 G00S45854 Telétono 2
Email  eveemoa@motries
Datos del representante presentador
Tipo de documento NLE N. documento 112504820
Tipo de persona Fisica Telefono 1
MNombre  JESUS Teléfono 2
Primer apellido SANCHEZ Email jorge carlos valdes puig@everis com
segundo apellido  LAMBAS Fax
Domicilio def representante presentador
Pais ESPANA
Provincia Atbacete Localidad Abengibre
Tipo de via COSTA Nombre de via Sol
Momero 54 Piso  Dbajo
Cadigo postal 32150 Puerta

Comprobante de pago de tasas

Numero del justificants: TO0-026-0000001

Fechade pago:  27/07/2016

Expedientes Nacionalidad- Manual para el abogado- v1.0.docx 15
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Prueba de idioma (DELE) o prueba alternativa equivalente

Resultado:  Aplo MNivel:

Fecha examen: 2B/0372017

Prueba de conocimientos constitucionales y socioculturales de Espaia (CCSE)

Resultado: Fecha validez:
Fecha examen:
Documentacion
Obligatoriedad Tipo de documento
Obligatono Certificacion de por R Civil espafiol ac
Obligatono Certificacion literal de malrimonio expedido por Registro Civil espaiiol
Obligatono Certificacion literal de nacimiento del cdnyuge espafiol, expedido por Registro Civil espafiol
Obligatono Certificado Reg Central de Penados espafiol
Obligatono Certificado de C 1a o Empay junto con el conyuge
Obligatono Certificado de antecedentes penales del pais de ongen
Obligatoria Certificado de matnmonio del pais de celebracion
Obligatorio Certificado de nacimienio pais de ongen
Obligatorio Documentacion acreditativa de poseer una segunda naclonalidad que da derecho a la exencidn de 1a prueba DELE del Instituto Cervantes.
Obligatono Pasaporie completo en vigor
Obligatono Tarjeta de de jero, Tarjeta de la de familiar de ciudadano de ia Unidn, o Cenificado de Registro de cludadano de 1a
LUnion
Opcional Pasaporie Azul de la Convencion de Ginebra de 1951
Opcional Centificado DELE
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Wl¥”  ABOGACIA ESPANOLA

6. Mis adhesiones

Se accede a esta funcionalidad desde el menu lateral izquierdo de la aplicacidon “Mis Adhesiones”

Mis expedientes

Mis adhesiones

En esta pantalla se muestran en la parte superior los datos personales que serviran para generar el
documento de adhesion de forma automatica para posteriormente ser firmado digitalmente con su
firma ACA (Autoridad de Certificacidn de la Abogacia) de su carné colegial.

Recuerde incorporar el documento de la adhesion antes de realizar la apertura de los expedientes. Para
pode enviar el primer expediente tiene que haber sido validada la adhesion por parte del Colegio de
Abogados. Este tramite puede ser realizado junto con la presentacién de primer expediente a cotejo. a
los mismos para realizar solicitudes de tramitacion de expedientes de nacionalidad.

Desde esta pantalla, se permite la actualizacidn de su registro de contacto profesional que sera utilizado
posteriormente en la cumplimentacion de los expedientes a presentar.

Datos personales
Nombre: JESUS SANCHEZ LAMBAS

Email; abogadoeiemplo@redaboacia es Teléfono: 630454545

Pais: ESPARNA

Provincia: Almeria Localidad: Arbaleas
Tipo de via: CALLE HNombre de via: o |as Ideas
Codigo postal: 2323 Piso: 4

Ndmero: 12 Puerta: c

Aclualizar datos

Colegio Estado Accion

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE VALLADCLID Pendiente validacion && @
ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE ALAMA Colegio no adherida al convenio
ILUSTRE COLEGICQ DE ABOGADOS DE MADRID Colegio no adherido al convenio

Los datos se obtienen a través del “Censo General de Letrados” y son, con excepcion del nombre,
modificables a través de la opcidn de pulsar en el botdn de “Actualizar datos”.
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Datos personales

Nombre

Teléfono

Pais

Provincia

Localidad

Tipo de
via

Nombre
de via

Numero

Codigo
postal

JESUS SANCHEZ LAMBAS

abogadoejemplo@redaboacia es

630454545

ESPANA

Almeria

Arboleas

de las ideas
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